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Campanya d’estalvi de paper a les Ecoentitats
Avui et proposem...

...corregir els documents abans d’imprimir 
Abans d’imprimir un document de treball en Word, utilitza sempre el corrector ortogràfic per assegurar-te que la impressió és correcta. Evitaràs còpies descartables.

Com fer-ho?

1. Selecciona el text que vols corregir.

2. Dins “Herramientas” selecciona “Idioma” i després “Definir idioma”. Tria el idioma amb el que vols corregir el text
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3. Després anar a “Herramientas” i seleccionar “Ortografía i gramática”.
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PROVA-HO, ET POT SER ÚTIL
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