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Dei  Pistat izarra  Gonzalez en nombre d Ecoentitats de Lieida Enviado ol lunes 21/09/2009 14:33
Parai  Ecosntitats de Leida
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Asunto; - Then trucat del Departament de Medi Ambient

Necessiten que et posis en contacte amb ells quan puguis

Persona de contacte: XXO0000KKK KKK
Teléfon 973 00 xx xx.

Pietat Pizarro Gonzalez

Ecoentitats - Agenda 21 de Lleida
Ajuntament de Lleida - Medi Ambient
C/ Tallada 32. 1¢ planta

25002 Llsida

Telf 973 700 455 Ext. 2196
hittp//sostenibilitat paeria. cat
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Campanya d’estalvi de paper a les Ecoentitats
Avui et proposem...

...idees per prescindir del paper si treballes amb l’ordinador.
1. Les notes i avisos per als treballadors absents, els pots enviar per e.mail, en comptes de deixar un pot-it o un paper .
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2. Envieu els missatges i els documents en format digital mitjançant el correu electrònic.  

Com fer-ho?

a) Aneu a “Archivo” i trieu l’opció “Enviar a...”

b) Trieu el destinatari del correu electrònic. Aquí podeu triar si el document voleu que formi part del cos del missatge o com a dades adjuntes
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Destinatario que usa el serviio de Fax de Intermet.
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Mirosoft Office PowerPoint
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Propiedades I Destinatario de correo (para revisicn).
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Destinatario que utiliza un fax médem.

REVISTES....

NO DESITJADA.

ALHI LAR PAPER





3. Sol·liciteu als vostres proveïdors els catàlegs en format digital. Moltes suscripcions a butlletins, diaris, revistes,... també poden ser digitals, en comptes de en paper.
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4. Substituïu les agendes en paper per aplicacions informàtiques com Outlook, Lotus Notes,.... Aquestes agendes electròniques us permetran organitzar les tasques, us donaran avisos....
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PROVA-HO, ET POT SER ÚTIL

GRÀCIES
